事项类别：行政许可  

事项编码：3700000101703

境外会计师事务所在中国（山东）

临时执行审计业务审批服务指南

山东省政务服务中心

2024年12月修订

（一）事项设定层级：法律、部门规章

（二）设定依据及条款：

1.《中华人民共和国注册会计师法（2014年修订版）》（主席令第14号）第四十四条：“外国会计师事务所需要在中国境内临时办理有关业务的，须经有关的省、自治区、直辖市人民政府财政部门批准。”

2.《境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务暂行规定》（财会〔2011〕4号）第三条：“境外会计师事务所在中国内地临时执业应当向临时执业所在地的省级财政部门提出书面申请…………经财政部门批准并颁发临时执业许可证后，境外会计师事务所方可在中国内地临时执业。”

3.《财政部关于下放境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务审批项目有关政策衔接问题的通知》（财会〔2013〕25号）“一、境外会计师事务所在中国内地临时执业应当向临时执业所在地的省级财政部门提出书面申请。境外会计师事务所需在中国内地两个或两个以上省、自治区、直辖市临时执业的，可自行选择向其中一个省级财政部门提出申请。”

4.《境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务暂行规定》（财会〔2011〕4号）第五条：“申请办理临时执业许可证的境外会计师事务所，应当向财政部门提交下列书面材料：（一）境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表（附表1）；（二）境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件；（三）境外委托方与境内相关机构信息表（附表2）；（四）拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表（附表3）；（五）拟派注册会计师的执业证书复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件；（六）境外委托方委托书复印件；（七）境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。境外会计师事务所、境外委托方、境内相关机构对上述申请材料的真实性、完整性负责。”

5.《境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务暂行规定》（财会〔2011〕4号）第六条：“财政部门批准境外会计师事务所在中国内地临时执业，应当按照下列要求办理：（一）自受理申请之日起20个工作日内作出批准或者不予批准的决定。情况复杂，不能在规定期限内作出决定的，经财政部门负责人批准，可以适当延长，并告知申请人，但是延长期限最多不超过10个工作日。作出批准决定的，应当同时颁发《境外会计师事务所临时执行审计业务许可证》；（二）财政部门批准临时执业的决定应当予以公告；（三）财政部门应当自作出批准决定之日起15个工作日内将审批情况录入注册会计师行业管理信息系统；（四）省级财政部门应当自作出批准决定之日起15个工作日内将批准文件报送财政部。”

（三）申请主体：接受委托的境外会计师事务所。

（四）办理条件：

受境外委托方的委托，对中国内地设立的公司或其他相关机构临时性执行审计业务的境外会计师事务所。

（五）申请材料名称、来源、数量及介质要求：

1.境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表：境外会计师事务所加盖公章，负责人签字盖人名章；

材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

2.境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件；

材料形式：复印件扫描件1份。

3.境外委托方与境内相关机构信息表；

材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

4.拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表；

材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

5.拟派注册会计师的执业证书复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件；

材料形式：复印件扫描件1份。

6.境外委托方委托书复印件；

材料形式：原件扫描件1份。

7.境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。

材料形式：原件扫描件1份。

8.过去5年申请临时执业的情况说明，表格或Word文档形式均可。

材料形式：扫描件1份。

（六）数量信息：无数量限制。

（七）禁止性要求：无禁止性要求。
（八）中介机构和特殊环节：无中介机构和特殊环节。

（九）办理流程：

实行全程网上服务和“零跑腿”服务，请登陆山东政务服务网网站办理。

1.申请人在山东政务服务网（http：//zwfw.sd.gov.cn/）提交申请。

2.省政务服务中心受理后，转交省财政厅。

3.省财政厅审查后，依法作出准予或不予准予的决定，打印执业证书后送省政务服务中心。

4.省政务服务中心出件。

（十）办理方式：山东省政务服务中心

（十一）受理窗口：其他事务类

（十二）受理窗口工作时间：工作日9：00-11:30；下午13:00-17:00

（十三）办理类型：承诺件

（十四）法定期限：20个工作日

（十五）承诺期限：10个工作日

（十六）是否收费：否
（十七）收费依据及标准：无

（十八）受理部门联系电话：

（十九）办理进程和结果查询：山东省政务服务网

（二十）监督部门联系电话：0531-51769791
（二十一）空表、样表，见下页。另下载网址：

http://kjs.mof.gov.cn/gongzuotongzhi/201709/t20170930_2716023.htm
	境外会计师事务所在中国内地临时执行审计业务申请表

	

	境外会计师事务所
名称
	

	负责人
	
	
	

	地址
	

	临时执业事项联系人
	
	电子邮件
	

	电话
	
	传真
	

	拟临时执业的地点（省、自治区、直辖市或深圳市）
	

	临拟派注册会计师人数
	
	拟派其他境外相关工作人员人数
	

	境外委托方名单
	

	附件：
1.境外会计师事务所所在国家或地区的开业证书复印件和营业执照复印件；
2.境外委托方与境内相关机构信息表（按附表2填写）；
3.拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表（按附表3填写）；
4.拟派注册会计师的执业证书（即执业注册会计师公会或其他有权机构发出的执业证书）复印件和其他境外相关工作人员的合法身份有效证明复印件；
5.境外委托方委托书复印件；
6.境内相关机构接受境外会计师事务所临时执业的确认书复印件。

	    本会计师事务所承诺以上信息真实完整，不存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。
       境外会计师事务所印鉴：                境外会计师事务所负责人签名： 
   
         
                                               申请日期：   年    月    日


	境外委托方与境内相关机构信息表

	序号
	境外委托方名称（中英文对照）
	境内相关机构名称及地址*（中文）
	境外委托方与境内相关机构之间的关系
	临时执业项目**
	拟临时执业期间
由   至   ***
	境外委托方联系电话
	境内相关机构联系电话

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：可按此表格式另再制表。
* 地址请具体到街道及门牌号。
** 临时执业项目请填写具体明细项目，如存货盘点、内控测试、投资审计等。
*** 期间请具体到年月。
	
	
	


	拟派注册会计师和其他境外相关工作人员信息表

	注册会计师
	序号
	姓名
	性别
	注册会计师执业证书号码

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	

	其他境外相关工作人员
	序号
	姓名
	性别
	有效身份证明名称及号码

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	6
	
	
	

	
	7
	
	
	

	
	8
	
	
	

	
	9
	
	
	

	
	10
	
	
	


	  境外会计师事务所临时执业业务报告表

	境外会计师事务所名称：                                                 

	     年   月   日 至    年   月   日，本会计师事务所在中国境内相关机构临时执行了审计业务，具体情况如下表所示：

	序号
	境外委托方
名称（中英文）
	境内相关机构
名称（中文）
	临时执业项目*
	执行业务所在地
  省  市/县（区）
	实际执行业务日期
由   至   **
	临时执业的注册会计师和其他
境外相关工作人员***

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	本会计师事务所承诺以上信息真实完整，不存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。

                             境外会计师事务所印鉴：                境外会计师事务所负责人签名： 
                                                                       年    月    日

	填表说明：可按此表格式另再制表。
* 执行项目请填写存货盘点、内控测试、投资审计等具体明细项目。
** 期间请具体到年月。
*** 人员请填写姓名。
	


