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XXX单位资产清查核实情况报告（模板）

一、单位基本情况
（1） 机构设置情况
（2） 人员情况（包括编制、实有人数）
二、清查资产情况分析
（一）各单位按基本情况表统计数据分析各类资产情况。
（二） 各单位按基本情况表分析各类资产配置、使用、处置、收益情况（可用饼图、柱状图、折线图和表格标识）。并对闲置、超标准配置、出租出借资产以及租用借用其他单位资产情况进行详细说明。
（三）主管部门除提供上述情况外，还需分析本部门各类资产的配置效率、使用效益、盘活存量资产等情况，以及资产管理工作成效及亮点。
三、其他需要报告的重要事项
对本部门、单位财产损失、权属不清晰、涉诉等资产情况以及其他重要事项进行详细分析说明。


