事项类别：行政许可  

事项编码：3700000101702-002

会计师事务所分所（非自贸区）
执业许可服务指南

山东省政务服务中心

2022年12月修订

（一）事项设定层级：法律、部门规章

（二）设定依据及条款：

1.《中华人民共和国注册会计师法（2014年修订版）》（主席令第14号）第二十七条：“会计师事务所设立分支机构，须经分支机构所在地的省、自治区、直辖市人民政府财政部门批准。”

2.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第二十六条：“会计师事务所分所的名称应当采用“会计师事务所名称+分支机构所在行政区划名+分所”的形式。”
3.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第二十七条：“会计师事务所应当在人事、财务、业务、技术标准、信息管理等方面对其设立的分所进行实质性的统一管理，并对分所的业务活动、执业质量和债务承担法律责任。”

4.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第二十八条：“会计师事务所申请分所执业许可，应当自领取分所营业执照之日起60日内，向分所所在地的省级财政部门提出申请。”

5.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第二十九条：“申请分所执业许可的会计师事务所，应当具备下列条件：（一）取得会计师事务所执业许可3年以上，内部管理制度健全；（二）不少于50名注册会计师（已到和拟到分所执业的注册会计师除外）；（三）申请设立分所前3年内没有因为执业行为受到行政处罚。跨省级行政区划申请分所执业许可的，会计师事务所上一年度业务收入应当达到2000万元以上。因合并或者分立新设的会计师事务所申请分所执业许可的，其取得会计师事务所执业许可的期限，可以从合并或者分立前会计师事务所取得执业许可的时间算起。”

6.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第三十条：“会计师事务所申请分所执业许可，该分所应当具备下列条件：（一）分所负责人为会计师事务所的合伙人（股东），并具有注册会计师执业资格；（二）不少于5名注册会计师，且注册会计师的执业关系应当转入分所所在地省级注册会计师协会；由总所人员兼任分所负责人的，其执业关系可以不作变动，但不计入本项规定的5名注册会计师；（三）有经营场所。”

7.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第三十一条：“会计师事务所申请分所执业许可，应当向分所所在地的省级财政部门提交下列材料：（一）分所执业许可申请表；（二）会计师事务所合伙人会议或者股东会作出的设立分所的书面决议；（三）注册会计师情况汇总表（会计师事务所和申请执业许可的分所分别填写）；（四）分所统一社会信用代码；（五）会计师事务所对该分所进行实质性统一管理的承诺书，该承诺书由首席合伙人（主任会计师）签署，并加盖会计师事务所公章；跨省级行政区划申请分所执业许可的，还应当提交上一年度会计师事务所业务收入情况。”

8.《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第89号，2019年1月2日财政部令第97号修改）第三十二条：“省级财政部门审批分所执业许可的程序比照本办法第十八条至第二十二条第二款的规定办理。会计师事务所跨省级行政区划设立分所的，准予分所执业许可的省级财政部门还应当将准予许可决定抄送会计师事务所所在地的省级财政部门。省级财政部门作出不予分所执业许可决定的，会计师事务所应当自收到不予许可决定之日起20日内办理该分所的工商注销手续。”

（三）申请主体：已申请执业许可的会计师事务所。

（四）办理条件：

1.申请分所执业许可的会计师事务所，应当具备下列条件：

（1）取得会计师事务所执业许可3年以上，内部管理制度健全；

（2）不少于50名注册会计师（已到和拟到分所执业的注册会计师除外）；

（3）申请设立分所前3年内没有因为执业行为受到行政处罚。

　跨省级行政区划申请分所执业许可的，会计师事务所上一年度业务收入应当达到2000万元以上。

因合并或者分立新设的会计师事务所申请分所执业许可的，其取得会计师事务所执业许可的期限，可以从合并或者分立前会计师事务所取得执业许可的时间算起。

2.会计师事务所申请分所（非自贸区）执业许可，该分所应当具备下列条件：

（1）分所注册地址不在中国（山东）自由贸易试验区内。分所负责人为会计师事务所的合伙人（股东），并具有注册会计师执业资格；

（2）不少于5名注册会计师，且注册会计师的执业关系应当转入分所所在地省级注册会计师协会；由总所人员兼任分所负责人的，其执业关系可以不作变动，但不计入本项规定的5名注册会计师；

 （3）有经营场所。

（五）申请材料名称、来源、数量及介质要求：

1.会计师事务所分所执业许可申请表：首席合伙人（主任会计师）签字、加盖人名章和会计师事务所公章。

材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

2.会计师事务所合伙人会议或者股东会作出的设立分所的书面决议，由合伙人（股东）本人签字或加盖人名章（或加盖本事务所公章）。

材料形式：原件扫描件1份

3.注册会计师情况汇总表（会计师事务所和申请执业许可的分所分别填写）：首席合伙人（主任会计师）签字加盖人名章和会计师事务所公章。

材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

4.会计师事务所对该分所进行实质性统一管理的承诺书：该承诺书由首席合伙人（主任会计师）签署，并加盖会计师事务所公章。

材料形式：原件扫描件1份

5.省级注册会计师协会出具的注册会计师转所手续。

 材料形式：原件扫描件1份，表样见文尾。

6.上一年度收入情况（仅限跨省级行政区划申请分所执业许可的会计师事务所）。

7.会计师事务所分支机构设立审批告知承诺书（首席合伙人或主任会计师签字且加盖单位公章）。

（六）数量信息：无数量限制。

（七）禁止性要求：无禁止性要求。
（八）中介机构和特殊环节：无中介机构和特殊环节。

（九）办理流程：

实行告知承诺制度，全程网上办理、“零跑腿”“零见面”和纸制材料“零报送”服务，相关业务请登陆相关网站办理。

1.申请人在注册会计师行业统一监管平台（http：//acc.mof.gov.cn）上，将所有注册会计师的个人信息全部更新完善，确保完整、真实、准确。

2.申请人联系山东省注册会计师协会办理注册会计师转所手续，领取符合规定的转所申请表。

3.申请人在拟申请执业许可的会计师事务所分所所在地工商营业执照办理部门办理营业执照。
4.申请人在山东政务服务网（http://zwfw.sd.gov.cn/ ）提交申请材料和承诺书（详见前页（五）申请材料名称、来源、数量及介质要求）。

5.省政务服务中心转交省财政厅办理。

6.省财政厅形式审查后，依法作出准予或不予准予的决定，打印执业证书后送省政务服务中心。

7.省政务服务中心出件。

（十）办理方式：山东省政务服务中心

（十一）受理窗口：其他事务类

（十二）受理窗口工作时间：工作日9：00-11:30、13:00-17:00

（十三）办理类型：承诺件

（十四）法定期限：30个工作日

（十五）承诺期限：0个工作日（不含信息公示时间和制发证书时间）

（十六）是否收费：否
（十七）收费依据及标准：无

（十八）受理部门联系电话：0531-51769970 82083154

（十九）办理进程和结果查询：山东省政务服务网 

（二十）监督部门联系电话：0531-82083194

（二十一）空表、样表，见下页。另下载网址：

http://kjs.mof.gov.cn/zhengwuxinxi/gongzuotongzhi/201709/t20170930_2716023.html

会计师事务所分所执业许可申请表
	事务所名称
	
	组织
形式
	

	事务所取得执业许可日期
	
	批准文号
	

	事务所经营场所
	
	注册会计师（不包括已到和拟到分所执业的注册会计师）数量
	

	事务所最近三年内是否因执业行为受到行政处罚（如有，请另附页说明）
	
	上年业务收入（万元）
	

	分所名称
	

	分所工商登记
部门
	
	分所工商
登记日期
	
	统一社会信用代码
	

	分所注册会计师数量（不含分所负责人）
	
	分所负责人
	姓名
	

	
	
	
	注册会计师证书
编号
	

	
	
	
	是否为事务所的合伙人或者股东
	

	分所经营场所
	

	分所通讯地址
	
	分所邮编
	

	分所联系人
	
	分所联系电话
	
	分所
电子邮箱
	

	事务所申请及保证
	我所申请          分所执业许可，保证本申请表所填报内容及所附申请材料全部属实；并承诺在人事、财务、业务、技术标准和信息管理等方面对该分所进行实质性的统一管理。
首席合伙人或者主任会计师签名：
                                           会计师事务所盖章
年     月     日


注册会计师情况汇总表
会计师事务所或者分所名称（盖章）：
	序号
	注册会计师姓名
	注册会计师证书

	
	
	证书编号
	最近一次通过注协检查的时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	保证
	谨此保证，本表所填报内容及所附证明材料全部属实。
首席合伙人或者主任会计师签名：
年    月    日



注：1. 申请会计师事务所执业证书时，填报除合伙人或者股东以外的注册会计师。
2. 申请分所执业证书时，分别填报会计师事务所以及申请执业证书的分所的注册会计师。会计师事务所注册会计师（不包括分所注册会计师及拟到分所执业的注册会计师）合计超过50名时，可不再填写。
3. 有关栏目填写不下时，可插入行填写。
注册会计师转所申请表

	姓名
	
	证书编号
	

	联系电话及通讯地址
	

	上次转所时间及转出所名称
	

	是否为原所股东(合伙人)
	
	是否完成股权转让(退伙)手续
	

	本年度完成继续教育学时数
	
	是否通过本年度任职资格检查
	

	是否交纳当年会费
	
	何时与转出所解除或终止劳动合同
	

	人事档案存放单位
	

	何时与转入所订立劳动合同
	
	合同号
	

	是否按规定缴纳社会保险
	
	何时从何单位离退休
	

	转所申请:

　　　　注册会计师签字并盖章：　　　　　　　　　年　月　日

	转出所意见（如不同意，请列明理由）:

主任会计师签字：

（事务所盖章）

年　月　日
	转入所意见（如不同意，请列明理由）:

主任会计师签字

（事务所盖章）

年　月　日

	转出地注协意见:

（盖章）

年　月　日
	转入地注协意见:

（盖章）

年　月　日


备注：1.此表由转出所、转入所、转出地注协及转入地注协各留存一份；2.拟成为新设事务所股东（合伙人）的，可向申报新设事务所的财政部门提供一份；3.“上次转所时间及转出所名称”，指此次转所的上一次；4.“是否为原所股东(合伙人)”、“是否完成股权转让(退伙)手续”，指是否是此次转出所的股东(合伙人)。

注册会计师批量转所、迁移（跨省）汇总表

	序号
	姓名
	证书编号
	个人意见(签名)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	转出（迁出）所意见:

主任会计师签字

（事务所盖章）

年　月　日
	转入（迁入）所意见:

主任会计师签字

（事务所盖章）

年　月　日

	转出地注协意见:

（盖章）

年　月　日
	转入地注协意见:

（盖章）

年　月　日


备注：此表由转出（迁出）所、转入（迁入）所、转出（迁出）地注协及转入（迁入）地注协各留存一份。
会计师事务所分支机构设立审批承诺书

本所自愿选择以告知承诺方式申请设立分所行政审批事项，郑重承诺如下：

一、所提交的申请材料真实、合法、有效；

二、已知晓山东省财政厅告知的全部内容；

三、已对照法定条件和《会计师事务所执业许可和监督管理办法》（财政部令第97号）要求进行了自查，能够满足山东省财政厅告知的法定条件、标准和要求；

四、上述陈述是申请人真实意思的表示；

五、若违反承诺和作出不实承诺，愿意承担相应的法律责任，以及政府部门告知的各项惩戒措施；

本会计师事务所知悉并同意：如以欺骗、贿赂等不正当手段取得会计师事务所分所执业许可，财政部门在首次证后监督检查中发现实际情况与承诺内容不符的，自愿接受相关法律法规处理，直至被撤销会计师事务所分所执业许可，并主动交回执业许可证书。

承诺人（首席合伙人或主任会计师）签字：

             承诺会计师事务所（单位公章）：

                                        年    月    日

***会计师事务所
对***分所进行实质性统一管理的

承诺书

***会计师事务所，主任会计师/首席合伙人***，执业证书编号****，经营场所****。现申请成立***分所执业许可，承诺对***分所进行实质性统一管理。

主任会计师/首席合伙人签字：

***会计师事务所（盖章）

