事项类别：行政确认  
事项编码：3700000701706
资产评估机构转制

备案服务指南

山东省财政厅

2019年8月

一、事项设定层级：法律、部门规章
二、设定依据及条款：
（一）《中华人民共和国资产评估法》（主席令第46号）第三章第十五条：“评估机构应当依法采用合伙或者公司形式，聘用评估专业人员开展评估业务。”
合伙形式的评估机构，应当有两名以上评估师；其合伙人三分之二以上应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师。　　
公司形式的评估机构，应当有八名以上评估师和两名以上股东，其中三分之二以上股东应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师。　　
评估机构的合伙人或者股东为两名的，两名合伙人或者股东都应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师。
（二）《财政部关于做好资产评估机构备案管理工作的通知》（财资〔2017〕26号）规定：“资产评估机构和分支机构备案工作，由各省、自治区、直辖市、计划单列市财政厅（局）负责。申请资产评估机构和分支机构备案。 
资产评估机构应当向备案机关报送下列文件：
1.资产评估机构备案表
2.营业执照复印件
3.资产评估机构合伙人（股东）信息汇总表
4.法人合伙人（股东）的，还应提交资产评估机构法人合伙人（股东）信息表
5.资产评估专业人员情况汇总表
6.资产评估师转所表（资产评估协会出具）
7.其他专业领域的评估师资格证书复印件(如房地产估计师、土地估价师）
8.资产评估机构质量控制制度和内部管理制度
（三）《财政部关于做好资产评估机构备案管理工作的通知》（财资〔2017〕26号）第一条中第（六）项规定：“备案材料完备且符合要求的，省级财政部门收齐备案材料即完成备案，并在20个工作日内将资产评估机构或分支机构备案信息，在备案信息管理系统中进行备案确认，同时以公函编号向社会公告。公告发布在省级财政部门、资产评估协会指定网站。”
（四）《财政部关于做好资产评估机构备案管理工作的通知》（财资〔2017〕26号）第一条中第（七）项规定：“资产评估机构分支机构完成备案的，资产评估机构分支机构所在地省级财政部门，还应当通过备案信息管理系统，告知资产评估机构所在地省级财政部门。
第一条中第（八）项规定：资产评估机构及其分支机构备案后，加入资产评估协会，平等享有资产评估协会章程规定的权利，履行章程规定的义务。”
三、申请备案主体：发起设立资产评估机构(分支机构)者，申请变更备案的评估机构(分支机构)。
四、办理条件：
1.合伙会资产评估机构申请执业许可，应当具备下列条件：
（1）2名以上合伙人，且合伙人均符合规定的条件；
（2） 其合伙人三分之二以上应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师；
2.有限责任资产评估机构申请执业许可，应当具备下列条件：   
（1）八名以上评估师和两名以上股东；
（2） 三分之二以上股东应当是具有三年以上从业经历且最近三年内未受停止从业处罚的评估师；
五、申请材料名称、来源、数量及介质要求：
资产评估机构备案：
1、资产评估机构备案表：全体合伙人（股东）签字和该评估机构公章。
材料形式：纸质文件1份。
2、营业执照复印件。
材料形式：纸质材料1份。
3、资产评估机构合伙人（股东）信息汇总表：执行合伙事务合伙人（法定代表人）签字、姓名章及分立后评估机构公章。
材料形式：纸质文件1份。
4、法人合伙人（股东）的，还应提交资产评估机构法人合伙人（股东）信息表：填表人签字并且盖姓名章。
材料形式：纸质材料1份。
5、资产评估专业人员情况汇总表：执行合伙事务合伙人（法定代表人）签字、姓名章及分立后评估机构公章。
材料形式：纸质材料1份。
6、资产评估师转所表（资产评估协会出具）
材料形式：纸质材料1份。
7、其他专业领域的评估师资格证书复印件(如房地产估计师、土地估价师）。
材料形式：纸质材料1份。
8、资产评估机构质量控制制度和内部管理制度。
材料形式：纸质材料1份。
六、数量信息：无数量限制。
七、禁止性要求：无禁止性要求。
八、中介机构和特殊环节：无中介机构和特殊环节。
九、办理流程：
1.申请人在山东财政厅会计处（省注册会计师资产评估师指导中心）提交纸质材料申请。
2.省财政厅会计处（省注册会计师资产评估师指导中心）成功受理后，在规定的工作日中，发出备案公告文件。
十、办理方式：山东省财政厅会计处（省注册会计师资产评估师指导中心）
十一、受理窗口：其他事务类
十二、受理窗口工作时间：工作日9：00-11:30；下午13:00-17:00
十三、办理类型：承诺件
十四、法定期限：30个工作日
十五、承诺期限：15个工作日
十六、是否收费：否
十七、收费依据及标准：无
十八、受理部门联系电话：0531-82669125
十九、办理进程和结果查询：
山东省财政厅外网主页→企业服务→资产评估
http：//www.sdcz.gov.cn/
二十、监督部门联系电话：0531-82083195
二十一、空表、样表下载网址：
山东省财政厅外网
山东省财政厅外网主页→企业服务→资产评估
（转发财政部《关于做好资产评估机构备案管理工作的通知》的通知）
